GOVERNO MUNICIPAL

' PENAFORTE

PROJETO DE LEI N° 002 /2026

Altera dispositivos da Lei Municipal n° 858, de
23 de maio de 2025, para reestruturar o quadro
de pessoal, adequar as naturezas dos cargos de
controle e juridicos, e dd outras providéncias.

Art. 1°. O artigo 21 da Lei n°® 858 /2025 passa a vigorar com a seguinte redagao:
“Art. 21. A Procuradoria Geral do Municipio, além do Gabinete do
Procurador Geral, compoe-se das seguintes unidades de servicos,
subordinados diretamente ao respectivo titular:
I - Procuradoria Adjunta do Municipio;
I - Procuradoria Municipal;
[IT - Advocacia Municipal;
IV - Assisténcia da Procuradoria;”

Art. 2°. Ao caput do art. 22 da Lei n°® 858 /2025, da-se a seguinte redacgao:

“Art. 22. Fica criado o cargo de Advogado Municipal, de provimento
efetivo, subordinado a Procuradoria Geral do Municipio, de
natureza advocaticia, regendo-se integralmente pelo Estatuto da
Advocacia e a Ordem dos Advogados do Brasil (Lei Federal n°
8.906 /94), nao se confundindo com as atribui¢coes constitucionais
da Defensoria Publica do Estado ou da Unido, com as seguintes
atribuicoes.”

Art. 3°. Acrescente-se a Lei n°® 858 /2025 o seguinte artigo:
“Art. 22-A. O Procurador Municipal de provimento efetivo,
incumbe, além das tarefas que forem delegadas pelo Procurador
Geral, o exercicio privativo, independentemente de instrumento
de mandato, das seguintes competéncias:
I - representar o Municipio de Penaforte e prover a defesa de seus
interesses em qualquer instancia judicial, nas causas em que for
parte ou, por qualquer forma, interessado, em qualquer processo
judicial,
IT - propor recursos;
Il - propor acdo, desistir, transigir, acordar, confessar,
compromissar, receber e dar quitacao, quando expressamente
autorizado pelo Procurador-Geral;
IV - emitir parecer sobre questoes juridicas que lhe sejam
submetidas pelo Procurador-Geral;
V - assessorar a administracdo publica municipal nos atos
relativos a aquisicdo, alienacdo, cessdo, aforamento, locacao,
entrega e outros concernentes a imoéveis do patrimdnio do
Municipio;

Av. Ana Tereza de Jesus, n® 240, Centro - CEP 63280-000 e 88 - 988194981

CNPJ: 07.414.931/0001-85



GOVERNO MUNICIPAL

' PENAFORTE

VI - representar a administracao publica municipal direta ou
indireta junto aos Orgaos encarregados da fiscalizacdo
orcamentaria e financeira do Municipio;

VII - examinar as ordens e sentencas judiciais cujo cumprimento
dependam da autorizacdo do Prefeito ou de outra autoridade do
Municipio;

VIII - promover, junto aos Orgaos competentes, as medidas
destinadas a cobranca da Divida Ativa do Municipio;

IX - promover a expropriacao amigavel ou judicial de bens
declarados de utilidade publica, necessidade publica e interesse
social;

X - auxiliar na elaboracdo das informac¢des que devam ser
prestadas em mandado de seguranca pelo Prefeito, Secretarios
Municipais e outras autoridades;

XI - propor ao Prefeito, por intermédio do Procurador-Geral,
projetos e alteragoes de atos legislativos, revogacdo ou declaracdo
de nulidade de atos administrativos;

XII - requisitar a qualquer Secretaria Municipal ou entidade da
Administracdo Indireta, certidoes, coOpias, exames, diligéncias,
pericias, informacdes e esclarecimentos necessarios ao
cumprimento de suas finalidades;

XIII - zelar pela observancia das leis e atos emanados dos poderes
publicos;

XIV - auxiliar nas informacoes a serem prestadas pelo Prefeito nas
acoes de controle concentrado de constitucionalidade e nas
relativas a medidas impugnadoras de ato ou omissao municipal.

Art. 4°. O art. 25 da Lei n°® 858 /2025 passa a vigorar com a seguinte redagao:
“Art. 25. A Controladoria Geral do Municipio, além do Gabinete do
Controlador Geral, compoe-se das seguintes unidades de servicos,
diretamente subordinados ao respectivo titular:
I - Controlador Adjunto;
II - Controlador Municipal;
IIT - Assessoria de Acompanhamento e Controle Interno;
IV - Assisténcia da Controladoria.”

Art. 5°. Acrescente-se ao art. 25 da Lei n°® 858 /2025 o seguinte paragrafo:
“Paragrafo unico. Ao Controlador Municipal, de provimento
efetivo, incumbe, além das tarefas que forem delegadas pelo
Controlador Geral, o exercicio privativo, independentemente de
instrumento de mandato, das seguintes competéncias:

I - Coordenar as atividades relacionadas com o sistema de
controle interno da administra¢ao municipal;

II - Avaliar o cumprimento das metas fisicas e financeiras dos
planos or¢camentarios, bem como a eficiéncia de seus resultados;

Av. Ana Tereza de Jesus, n® 240, Centro - CEP 63280-000 e 88 - 988194981

CNPJ: 07.414.931/0001-85



GOVERNO MUNICIPAL

3% PENAFORTE

estabelecer controles e promover o acompanhamento necessario
ao cumprimento das normas legais que regem a administracao
publica;

Il - Expedir os regulamentos e demais atos necessarios a
execucao das atividades e servicos relativos ao controle interno;
IV - Fiscalizar e orientar os procedimentos e rotinas relacionados
as areas e objetos de controle da execug¢dao orcamentaria e
financeira, atos de administracao de pessoal, bens patrimoniais,
licitagcoes, contratos e convénios, obras publicas, servicos de
engenharia, operagdes de crédito, suprimento de fundos,
adiantamentos, doacoes, subvencoes, auxilios, contribuicoes
concedidas, gestao fiscal e transparéncia;

V - Exercer o controle das operacdes de créedito, avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres do Municipio;

VI - Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de suas fungoes
institucionais; assinar, em conjunto com as autoridades da
administracdo financeira do Municipio, o Relatorio de Gestao
Fiscal;

VII - Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores
de despesa, recebedores, tesoureiros e pagadores;

VIII - Realizar auditoria preventiva interna e de controle nos
procedimentos realizados pelas unidades executoras de controle
interno;

IX - Fiscalizar os atos de agentes responsaveis por bens ou
dinheiro publico;

X - Fiscalizar as instituicoes que recebem recursos do Poder
Publico, com o fim de apurar a regularidade da aplicacdao dos
valores repassados; prestar informagdes aos 0rgaos de controle
externo;

XI - exercer outras atividades correlatas.”

Art. 6°. O art. 27 da Lei n°® 858 /2025 passa a vigorar com a seguinte redacao:
“Art. 27. A Ouvidoria Geral do Municipio, além do Gabinete do
Ouvidor Geral, compoe-se das seguintes unidades de servicos,
diretamente subordinados ao respectivo titular:
I - Ouvidor Adjunto;
II - Ouvidor Municipal;
I1I - Assessoria da Ouvidoria;
IV - Assisténcia da Ouvidoria.”

Art. 7°. Acrescente-se ao art. 27 da Lei n°® 858 /2025 o seguinte paragrafo:
“Paragrafo unico. Ao Ouvidor Municipal, de provimento efetivo,
incumbe, além das tarefas que forem delegadas pelo Controlador
Geral, o exercicio privativo, independentemente de instrumento
de mandato, das seguintes competéncias:
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I - Receber, examinar e acompanhar o encaminhamento das
solicitacdes, sugestoes, reclamacgoes, elogios e denuncias dos
cidadaos, referentes aos servicos e aos atendimentos prestados
pelos diversos oOrgaos da administracao municipal, dando
encaminhamento aos procedimentos necessarios para a solu¢ao
dos problemas apontados;

Il - Fornecer aos cidadaos as informacoes sobre a solucdao das
demandas por eles apresentadas;

III - Ouvir o cidadao e prover com informagdes os Orgaos da
administracao municipal, objetivando a criacdo de politicas
publicas de atendimento ao cidadao, voltadas para a melhoria da
qualidade dos servigos publicos prestados pelo Municipio;

IV - Viabilizar um canal direto entre a prefeitura e o cidadao, a fim
de possibilitar respostas a problemas no menor tempo possivel;

V - Produzir relatorios que expressem expectativas, demandas e
nivel de satisfacdo da sociedade e sugerir as mudancas
necessarias, a partir da analise e interpretacao das manifestacoes
recebidas;

VI - Recomendar a instauracao de procedimentos administrativos
para exame técnico das questoes e a adocao de medidas
necessarias para a adequada prestacao de servigco publico;

VII - Resguardar o sigilo referente as informagoes levadas ao seu
conhecimento, no exercicio de suas funcoes; exercer outras
atividades correlatas.”

Art. 8°. Ficam extintos do Quadro de Cargos de Provimento em Comissao da
Administragdo Direta do Municipio de Penaforte os cargos de Assistente Técnico,
vinculados a todas das secretarias, Gabinete do Prefeito, Procuradoria Geral,
Controladoria Geral e Ouvidoria Geral, por nao exercerem atribui¢oes de dire¢ao,
chefia ou assessoramento superior.

Art. 9°. Os anexos da Lei n°. 858 /2025 passa a vigorar nos seguintes termos:

ANEXO I DA LEI N°. 858/2025
RELACAO DOS AGENTES POLITICOS

DENOMINACAO QUANT. SUBSIDIO
Procurador Geral do Municipio 01 RS 5.500,00
Controlador Geral do Municipio 01 RS 5.500,00
Ouvidor Geral do Municipio 01 RS 5.500,00
Chefe de Gabinete do Prefeito 01 RS 5.500,00
Chefe da Guarda Municipal 01 RS 5.500,00
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Secretario de Administracao e Financas 01 RS 5.500,00
Secretario de Assisténcia Social 01 RS 5.500,00
Secretario de Cultura e Turismo 01 RS 5.500,00
Secretario de Desenvolvimento Agrario 01 RS 5.500,00
Secretario de Educacéo 01 RS 5.500,00
Secretario de Esportes e Juventude 01 RS 5.500,00
Secretario de Infraestrutura 01 RS 5.500,00
Secretario de Meio Ambiente 01 RS 5.500,00
Secretario de Protecao Animal 01 RS 5.500,00
Secretario de Saude 01 RS 5.500,00
Secretario de Transportes 01 RS 5.500,00

ANEXO II DA LEI N°. 858 /2025

RELACAO DOS CARGOS EM COMISSAO

ORGAO: PROCURADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

CARGO QUANT. GRATIF.
Procurador Adjunto 01 RS 3.000,00
Assistente do Procurador 02 RS 1.688,00

ORGAO: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

CARGO QUANT. GRATIF.
Controlador Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor de Controle Interno 01 RS 1.900,00
Assistente da Controladoria 01 RS 1.688,00

ORGAO: OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO

CARGO QUANT. GRATIF.
Ouvidor Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor da Ouvidoria 01 RS 1.900,00
Assistente da Ouvidoria 01 RS 1.688,00
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ORGAO: GABINETE DO PREFEITO

CARGO QUANT. GRATIF.
Assessor de Gabinete 01 RS 3.000,00
Assessor de Comunicac¢ao Social 01 RS 1.900,00
Assistente de Gabinete 02 RS 1.688,00

ORGAO: GUARDA MUNICIPAL

CARGO QUANT. GRATIF.
Diretor da Guarda Municipal 01 RS 1.800,00
Assistente da Guarda Municipal 02 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 02 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 03 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 08 RS 1.688,00
Agente de Contratagio 01 RS 3.000,00
Membro da Equipe de Apoio 03 RS 2.500,00
Fiscal de Contrato 04 RS 2.500,00
Gestor de Contrato 04 RS 2.500,00

ORGAO: SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Juridico 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 01 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 01 RS 1.800,00
Gerente do Cadastro Unico e Bolsa Familia |01 RS 1.800,00
Gerente do CRAS 01 RS 1.800,00
Gerente do CREAS 01 RS 1.800,00
Gerente dos Beneficios Eventuais 01 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 03 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 01 RS 1.900,00
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Diretor de Departamento 01 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 03 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 01 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 01 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 04 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE EDUCACAO

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 01 RS 1.900,00
Diretor de Escola Nivel A 03 RS 1.250,00
Diretor de Escola Nivel B 02 RS 1.500,00
Diretor de Escola Nivel C 01 RS 2.300,00
Diretor de Departamento 02 RS 1.800,00
Orientador Educacional 06 RS 1.236,00
Coordenador de Escola Nivel A 06 RS 1.200,00
Coordenador de Escola Nivel B 05 RS 1.250,00
Coordenador de Escola Nivel C 03 RS 1.400,00
Coordenador de Area de Ensino e Programas|09 RS 1.034,00
Coordenador Pedagdgico 06 RS 1.034,00
Secretario de Escola 07 RS 1.034,00
Assistente de Secretaria 04 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE ESPORTES E JUVENTUDE

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 01 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 01 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 02 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 01 RS 1.900,00
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Diretor Geral do DEMUTRAN 01 RS 1.900,00
Diretor de Financas do DEMUTRAN 01 RS 1.800,00
Diretor de Departamento 01 RS 1.800,00
Assistente do DEMUTRAN 01 RS 1.688,00
Assistente de Secretaria 04 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 02 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 03 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 08 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE PROTECAO ANIMAL

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 02 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 03 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 08 RS 1.688,00

ORGAO: SECRETARIA DE SAUDE

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Auditor 01 RS 3.000,00
Diretor da Atengdo Primaria 01 RS 2.500,00
Diretor da Assisténcia Farmacéutica 01 RS 2.500,00
Diretor da Média e Alta Complexidade 01 RS 2.500,00
Diretor da Vigilancia em Saide 01 RS 2.500,00
Assessor Administrativo 02 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 03 RS 1.800,00
Diretor de Hospital 01 RS 2.500,00
Diretor Clinico 01 RS 1.800,00
Ouvidor da Saude 01 RS 1.800,00
Inspetor Sanitario 01 RS 1.706,00
Assistente de Secretaria 08 RS 1.688,00
Coordenador de Saude Bucal 01 RS 1.688,00
Coordenador de Imunizacao 01 RS 1.621,00
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ORGAO: SECRETARIA DE TRANSPORTES

CARGO QUANT. GRATIF.
Secretario Adjunto 01 RS 3.000,00
Assessor Administrativo 02 RS 1.900,00
Diretor de Departamento 03 RS 1.800,00
Assistente de Secretaria 08 RS 1.688,00

ANEXO III DA LEI N°. 858 /2025
RELACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

ORGAO: PROCURADORIA GERAL DO MUNICiPIO

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Procurador Municipal 01 40H RS 4.436,00
Advogado Municipal 01 40H RS 4.436,00
Agente Administrativo 02 40H RS 1.796,00

ORGAO: CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

CARGO QUANT. | CAR. HOR. VENCIM.
Controlador Municipal 01 40H RS 3.242,00
Agente Administrativo 02 40H RS 1.796,00

ORGAO: OUVIDORIA GERAL DO MUNICIPIO

CARGO QUANT. | CAR. HOR. VENCIM.
Ouvidor Municipal 01 40H RS 3.242,00
Agente Administrativo 02 40H RS 1.796,00

ORGAO: GABINETE DO PREFEITO

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 04 40H RS 1.796,00
Recepcionista 01 40H RS 1.621,00

ORGAO: GUARDA MUNICIPAL

CARGO QUANT. | CAR.HOR. VENCIM.
Agente da Guarda Municipal 08 40H RS 1.953,00
Inspetor da Guarda Municipal 04 40H RS 1.953,00
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ORGAO: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 22 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 25 40H RS 1.621,00
Fiscal de Tributacao e Arrecadacao |04 40H RS 1.930,00
Oficial de Manutencgao 02 40H RS 1.621,00
Recepcionista 01 40H RS 1.621,00
Técnico em Contabilidade 01 40H RS 1.896,00

ORGAO: SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 09 40H RS 1.796,00
Assistente Social 03 40H RS 4.436,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 10 40H RS 1.621,00
Psicologo 03 40H RS 4.436,00
Motorista 02 40H RS 1.796,00

ORGAO: SECRETARIA DE CULTURA E TURISMO

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 02 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 04 40H RS 1.621,00

ORGAO: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 06 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Aucxiliar de Servicos Gerais 06 40H RS 1.621,00
Técnico em Agropecuaria 04 40H RS 2.598,00

ORGAO: SECRETARIA DE EDUCACAO

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 25 40H RS 1.796,00
Agente Pedagdgico 15 40H RS 1.796,00
Assistente Social 02 20H RS 2.218,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
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Auxiliar de Servicos Gerais 150 40H RS 1.621,00
Nutricionista 02 20H RS 2.218,00
Motorista Habilitagdo Cat. D 15 40H RS 2.218,00
Oficial de Manutencgao 01 40H RS 1.621,00
Professor Especial* 30 20H RS 2.800,00
Professor de Educac¢ado Basica I 70 20H RS 3.158,00
Professor de Educacgao Basica II 150 20H RS 3.948,00
Professor de Educacao Basica 111 15 20H RS 5.922,00
Professor de Educag¢do Basica IV 15 20H RS 7.699,00
Psicologo 02 20H RS 2.218,00
Psicopedagoga Educacional 02 20H RS 2.218,00

ORGAO: SECRETARIA DE ESPORTES E JUVENTUDE

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 02 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 06 40H RS 1.621,00

ORGAO: SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 06 40H RS 1.796,00
Agente de Transito 04 40H RS 1.911,00
Auxiliar de Pedreiro 05 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 100 40H RS 1.621,00
Coveiro 04 40H RS 1.621,00
Motorista 05 40H RS 1.796,00
Oficial de Manutencio 02 40H RS 1.621,00
Pedreiro 05 40H RS 1.925,00

ORGAO: SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 06 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 06 40H RS 1.621,00
Técnico Ambiental 04 40H RS 2.127,00
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ORGAO: SECRETARIA DE PROTE(;AO ANIMAL

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 06 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 06 40H RS 1.621,00

ORGAO: SECRETARIA DE SAUDE

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 15 40H RS 1.796,00
Agente de Endemias 12 40H RS 3.242.00
Agente Comunitario de Saude 25 40H RS 3.242.00
Auxiliar de Enfermagem* 15 40H RS 2.726,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 30 40H RS 1.621,00
Bioquimico 02 40H RS 4.436,00
Enfermeiro 12 40H RS 5.920,00
Farmacéutico 03 40H RS 4.436,00
Fisioterapeuta 04 40H RS 4.436,00
Fonoaudi6logo 04 40H RS 4.436,00
Motorista 11 40H RS 1.796,00
Motorista de Ambulancia 10 40H RS 1.796,00
Médico 04 40H RS 15.810,00
Nutricionista 04 40H RS 4.436,00
Odontdlogo 10 40H RS 5.920,00
Psicologo 06 40H RS 4.436,00
Veterinario 01 40H RS 3.242.00
Terapeuta Ocupacional 04 40H RS 3.242,00
Recepcionista 10 40H RS 1.621,00
Técnico em Enfermagem 15 40H RS 3.817,00
Técnico em Laboratorio 02 40H RS 1.621,00
Técnico em Protese Dentaria 08 40H RS 1.621,00
Técnico em Saude Bucal 08 40H RS 1.621,00

ORGAO: SECRETARIA DE TRANSPORTES

CARGO QUANT. CAR. HOR. VENCIM.
Agente Administrativo 02 40H RS 1.796,00
Auxiliar de Secretaria 01 40H RS 1.621,00
Auxiliar de Servicos Gerais 02 40H RS 1.621,00
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ANEXO IV DA LEI N°. 858/2025
QUADRO DO NIVEL DE ESCOLARIDADE PARA PROVIMENTO NO CARGO

EFETIVO
CARGO HABILITACAO MINIMA
Advogado Municipal Certificado de Conclusao de Ensino

Superior e Registro Profissional na Ordem
dos Advogados do Brasil

Agente Administrativo Certificado de Conclusao de Ensino
médio ou equivalente

Agente da Guarda Municipal Certificado de Conclusao de Ensino
meédio ou equivalente

Agente de Endemias Certificado de Conclusao de Ensino
médio ou equivalente

Agente Pedagogico Certificado de Conclusao de Ensino
médio ou equivalente

Agente de Transito Certificado de Conclusao de Ensino
médio ou equivalente

Assistente Social Certificado de Conclusdao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Auxiliar Administrativo Certificado de Conclusao de Ensino
Fundamental

Auxiliar de Pedreiro Certificado de Conclusao de Ensino
Fundamental

Auxiliar de Secretaria Certificado de Conclusdao de Ensino
Fundamental

Auxiliar de Servicos Gerais Certificado de Conclusao de Ensino
Fundamental

Bioquimico Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Controlador Municipal Certificado de Conclusdao de Ensino

Superior nas areas de  Direito,
Administracdo, Ciéncias Economicas ou
Ciéncias Contabeis

Coveiro Certificado de Conclusio de Ensino
Fundamental

Enfermeiro Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Farmacéutico Certificado de Conclusio de Ensino

Superior e Registro Profissional

Fiscal de Tributacao e|Certificado de Conclusao de Ensino
Arrecadacao meédio ou equivalente

Fisioterapeuta Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional
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Fonoaudiologo Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Inspetor da Guarda Municipal Certificado de Conclusao de Ensino
médio ou equivalente

Médico Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Motorista Certificado de Conclusao de Ensino
Fundamental

Nutricionista Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Odontoélogo Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Oficial de Manutencao Certificado de Conclusdao de Ensino
meédio ou equivalente

Ouvidor Municipal Certificado de Conclusao de Ensino

Superior em qualquer area de formacao

Pedreiro

Certificado de Conclusao de Ensino
Fundamental

Procurador Municipal

Certificado de Conclusdao de Ensino
Superior e Registro Profissional na Ordem
dos Advogados do Brasil

Professor de Educacao Basica I

Graduacao na area de atuagao

Professor de Educacdo Basica II

Graduacao na area de atuacao com titulo
de Especializacao

Professor de Educacao Basica 111

Graduacao na area de atuacao com titulo
de Mestrado

Professor de Educacao Basica IV

Graduacdo na area de atuacdo com titulo
de Doutorado

Psicopedagogo Educacional

Graduacao na area de atuacao

Psicologo

Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Recepcionista

Certificado de Conclusao de Ensino
Fundamental

Técnico Ambiental

Certificado de Conclusao de Curso
Técnico Ambiental

Técnico em Agropecuaria

Certificado de Conclusao de Curso
Técnico em Agropecudria

Técnico em Contabilidade

Certificado de Conclusao de Curso
Técnico em Contabilidade

Técnico em Enfermagem

Certificado de Conclusao de Ensino
médio e Curso Técnico

Técnico em Laboratoério

Certificado de Conclusiao de Ensino
médio e Curso Técnico
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Terapeuta Ocupacional Certificado de Conclusao de Ensino
Superior e Registro Profissional

Técnico em Saude Bucal Certificado de Conclusio de Ensino
médio e Curso Técnico

Técnico em Protese Dentaria Certificado de Conclusio de Ensino
médio e Curso Técnico

Veterinario Certificado de Conclusio de Ensino
Superior e Registro Profissional

ANEXO V DA LEI N°. 858,/2025
ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

CARGO ATRIBUICOES

Assessorar a alta administracao na
tomada de decisoes; elaborar pareceres
e estudos técnicos; supervisionar
projetos estratégicos.

Assessorar na formulacao da politica de
comunicagao institucional; gerenciar a
imagem do 6rgao perante a imprensa e
a sociedade.

Assessorar na coordenacgdao das atividades
Assessor de Controle Interno de controle e auditoria; supervisionar a
elaboracdo de relatérios de conformidade.
Assessorar diretamente a autoridade

Assessor Administrativo

Assessor de Comunicagao Social

Assessor de Gabinete maxima do 6rgao; coordenar o fluxo de
informacgoes e demandas do gabinete.
Assessorar 0 ouvidor-geral,

Assessor da Ouvidoria supervisionar a analise de reclamacoes e

a formulac¢do de respostas estratégicas.
Auxiliar em atividades de apoio a
direcdo; organizar documentos
estratégicos; prestar suporte em
reunioes de chefia.

Auxiliar o diretor da guarda; dar suporte
Assistente da Guarda Municipal administrativo as atividades de
comando e planejamento operacional.
Auxiliar o ouvidor-adjunto; prestar
Assistente da Ouvidoria suporte na gestao de informacodes e
relatdrios da ouvidoria.

Auxiliar nas rotinas de apoio ao

Assistente da Controladoria

Assistente de Gabinete gabinete;  gerenciar - agenda e
documentos sob supervisao do chefe de
gabinete.
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Assessorar a dire¢ao geral e as diretorias
no desempenho de suas funcoes;
auxiliar na preparacao de documentos,
relatorios e expedientes; prestar
suporte administrativo estrategico;
Assistente do DEMUTRAN organizar o fluxo de informacodes e
demandas; acompanhar processos e
prazos institucionais; dar suporte em
reunioes € representacoes; executar
tarefas de apoio a chefia vinculadas ao
planejamento e a gestao do orgao.
Executar tarefas de apoio administrativo
Assistente de Secretaria vinculadas a chefia imediata; organizar o
fluxo de processos internos.

Assessorar o procurador-geral ou
adjuntos na andlise preliminar de
processos € na preparacao de
documentos juridicos.

Dirigir e coordenar equipes de auditoria
do SUS; planejar e supervisionar agoes
de controle, avaliacao e fiscalizacao de
servicos e procedimentos de saude;
assessorar a gestao na formulacdo de
Auditor da Saude politicas de auditoria; emitir pareceres
conclusivos sobre prestacoes de contas;
coordenar investigacoes sobre
irregularidades; supervisionar a
aplicacao de protocolos de auditoria em
unidades de saude.

Dirigir e coordenar projetos
pedagbgicos de uma area especifica;
supervisionar equipes de professores e

Assistente do Procurador

Coordenador de Area de Ensino

orientadores.

Gerenciar atividades escolares; mediar
Coordenador de Escola relacoes entre corpo docente e

discente.

Chefiar a equipe pedagdgica; orientar,
Coordenador Pedagogico supervisionar e  avaliar  praticas

docentes em ambito institucional.
Dirigir e supervisionar areas especificas
Controlador Adjunto da controladoria; substituir o)
controlador-geral em suas auséncias.
Dirigir e comandar a Guarda Municipal;
Diretor da Guarda Municipal planejar, coordenar e supervisionar as
operacoes de segurancga preventiva.
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Dirigir o departamento municipal de
transito;  planejar, coordenar e
supervisionar as politicas de transito,
transporte e mobilidade urbana;
representar 0 orgao perante
autoridades e instituicoes; assessorar o
chefe do executivo em temas
estratégicos da darea; gerir recursos
humanos, orcamentarios e materiais;
supervisionar convénios com Orgaos
estaduais e federais (Detran, Denatran);
coordenar acoes de  educacao,
engenharia e fiscalizacao de transito;

Diretor Geral do DEMUTRAN

presidir comissoes e juntas
administrativas de  recursos de
infracoes.

Dirigir a area financeira e or¢camentaria
do DEMUTRAN; planejar e supervisionar
a execugao orcamentaria e financeira;
coordenar equipes de contabilidade,
tesouraria e compras; assessorar a
direcao geral na tomada de decisoes
financeiras estratégicas; chefiar a
elaboracdo de prestacoes de contas;
supervisionar processos licitatorios e
contratos da area; controlar
arrecadacao de multas, taxas e outras
receitas do Orgao; articular com a
secretaria de finangas do municipio para
alinhamento or¢camentario.

Dirigir unidade administrativa; planejar,
Diretor de Departamento organizar e controlar as atividades do
departamento sob sua chefia.
Coordenar, planejar e supervisionar as
acoes da Estratégia Saude da Familia
(ESF) e das Unidades Basicas de Saude
(UBS); Garantir a implementacdao do
Plano Municipal de Sadde na atenc¢ao
Diretor da Atencao Primaria primaria, em conformidade com as
diretrizes do SUS; Supervisionar a
execucdao de programas; Promover a
integracao entre equipes
multiprofissionais; Monitorar
indicadores de desempenho;

Diretor da Média e Alta| Gerenciar servicos especializados,
Complexidade como hospitais, Centros de

Diretor de Financas do DEMUTRAN
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Especialidades (CEO), CAPS e Servicos
de Reabilitacdo; Organizar o fluxo de
referéncia e contrarreferéncia entre a
atencao primdria e 0s servicos
especializados; Supervisionar
a qualidade dos  atendimentos em
urgéncia/emergéncia;  Garantir o
cumprimento de metas do SUS;

Comandar as acoes de Vigilancia
Epidemiolégica, Sanitaria e Ambiental,
Monitorar e investigar surtos de
doencas; Fiscalizar estabelecimentos
para garantir conformidade com
normas sanitarias; Elaborar relatorios
técnicos para subsidiar politicas

Diretor da Vigilancia em Saude

publicas;
Planejar, supervisionar e garantir o
abastecimento continuo de

medicamentos, insumos e produtos
farmacéuticos nas unidades de saude do
municipio; Coordenar a aquisicao,
armazenamento e distribuicio de
medicamentos, em conformidade com a
Rename  (Relacado  Nacional de
Medicamentos Essenciais) e protocolos
do SUS; Gerenciar o Sistema de
Informacgao da Assisténcia Farmacéutica
(SIAFIS /MS) para controle de estoque e
dispensac¢ao

Planejar e supervisionar as equipes de
saude bucal nas UBS e ESF; Garantir a
execucdo de programas como Brasil
Sorridente;  Organizar acoes de
prevencdo; Gerenciar o Centro de
Especialidades Odontologicas (CEO).
Planejar e executar o calendario vacinal
do municipio; Garantir a distribui¢cdo e
armazenamento adequado de vacinas;
Organizar campanhas de vacinacao;
Monitorar  coberturas vacinais e
investigar falhas; Treinar equipes de
saude e atualizar registros no Sistema
de Informacao do SUS (SI-PNI).

Dirigir a unidade escolar; coordenar a
equipe gestora e administrativa;

Diretor da Assisténcia
Farmacéutica

Coordenador de Saude Bucal

Coordenador de Imunizacao

Diretor de Escola
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responder pela unidade perante a

secretaria.

Dirigir a unidade hospitalar; coordenar
Diretor de Hospital equipes médicas e administrativas;

gerenciar recursos e servicos de saude.
Diretor Clinico Dirigir e coordenar as atividades

meédicas e assistenciais do hospital;
supervisionar a atuacdo das equipes
clinicas e cirargicas; chefiar a gestao de
escalas, plantoes e regimes de trabalho
dos profissionais de satude; assessorar a
direcao geral na formulacao de politicas
assistenciais e protocolos clinicos;
coordenar a implementacao de
programas de qualidade e segurancga do
paciente; presidir comissoes técnicas
(0bito, infeccao hospitalar, ética
médica); articular com corpo clinico,
diretorias  técnicas e  secretaria
municipal de saude para integracao da
rede de atencdo; supervisionar a
conformidade com normativas do SUS e
vigilancia sanitaria.

Gerente do Cadastro Unico e Bolsa | Dirigir a gestao municipal do Cadastro
Familia Unico e do Programa Bolsa Familia;
coordenar equipes de cadastramento e
atualizacdo; supervisionar a qualidade
dos dados e a conformidade com as
normativas federais; assessorar a gestao
na formulacdo de estratégias para
inclusao de familias em programas
sociais; articular com 6rgaos de controle
e outras secretarias para integracao de
politicas.

Gerente do CRAS Dirigir a unidade do CRAS; coordenar a
equipe técnica e administrativa;
supervisionar a execug¢ao do PAIF, SCFV
e beneficios socioassistenciais;
assessorar a gestdo na implementacgao
da politica de assisténcia social no
territério; articular a rede
socioassistencial e intersetorial;
planejar  acdes  preventivas  de
fortalecimento de vinculos familiares e
comunitarios.
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Gerente do CREAS Dirigir a unidade do CREAS; coordenar
equipe multiprofissional; supervisionar
a execucao do PAEFI e demais servigcos
de média complexidade; assessorar a
gestao no enfrentamento a situagoes de
violacao de direitos; articular com o
sistema de garantia de direitos
(Judiciario, Ministério Publico,
Conselhos Tutelares); coordenar agoes
de acompanhamento a familias e
individuos em situacao de risco.
Gerente dos Beneficios Eventuais | Dirigir a gestao municipal dos beneficios
eventuais (auxilio-natalidade, auxilio-
funeral, situacoes de calamidade);
coordenar equipes de anailise e
concessao; supervisionar a aplicagao
dos critérios legais e a regularidade dos
processos; assessorar a gestao na
normatizac¢ao e planejamento
orcamentario dos beneficios; articular
com unidades de assisténcia social para
identificacao de demandas
emergenciais.

Fiscalizar estabelecimentos; garantir
conformidade com normas de saude.
Acompanhar desenvolvimento discente;
mediar conflitos escolares.

Chefiar equipes internas da ouvidoria;
supervisionar a qualidade do
atendimento e a producao de relatorios
gerenciais.

Dirigir a unidade de ouvidoria da
secretaria ~ municipal de  saude;
coordenar equipes de atendimento e
analise de manifestacoes dos usuarios
do SUS; chefiar a gestao dos fluxos de
acolhimento, encaminhamento e
resposta as demandas da populacao;
Ouvidor da Saude assessorar a gestdo municipal na
identificacao de problemas e proposi¢ao
de melhorias com  base nas
manifestacoes recebidas; supervisionar
a producdo de relatérios gerenciais e
indicadores de satisfacao; articular com
ouvidorias de outras esferas (estadual,
federal) e com o controle social

Inspetor Sanitario

Orientador Educacional

Ouvidor Adjunto
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(conselhos de saude); garantir a
conformidade com a Politica Nacional
de Ouvidoria do SUS e a Lei de Acesso a
Informacao.

Dirigir areas juridicas especificas;
coordenar equipes de procuradores;
assessorar o procurador-geral em
temas estratégicos.

Dirigir e coordenar acoes da secretaria
em conjunto com O secretario;
supervisionar politicas publicas
setoriais.

Gerir documentacgao académica;
Secretario de Escola organizar processos administrativos
escolares.

Procurador Adjunto

Secretario Adjunto

ANEXO VI DA LEI N°. 858/2025
ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS

CARGO ATRIBUICOES
Executar tarefas de apoio administrativo,
Agente Administrativo protocolo e arquivo; atender ao publico;

digitar documentos.

Realizar  patrulhamento  preventivo;
fiscalizar o cumprimento de normas
municipais; auxiliar em ocorréncias de
seguranga publica.

Realizar visitas domiciliares para controle
de vetores; orientar a populacdo sobre
prevencao de doengas; coletar dados
epidemiologicos.

Acompanhar 0 desenvolvimento
educacional; auxiliar professores em

Agente da Guarda Municipal

Agente de Endemias

Agente Pedagogico atividades didaticas; mediar relacoes
entre escola e comunidade.
Fiscalizar o cumprimento das normas de
transito; Orientar condutores e
Agente de Transito pedestres;  Registrar  infracoes e

acidentes; Auxiliar na organiza¢do do
fluxo viario.

Realizar atendimento socioassistencial;
elaborar relatorios sociais; encaminhar
casos pararedes de protecao; desenvolver
projetos sociais.

Assistente Social
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Prestar apoio em rotinas administrativas;
organizar documentos; realizar
atendimento ao publico; controlar agenda
de reunioes.

Auxiliar em obras e reparos; preparar
materiais de construcdo; executar
servicos de alvenaria simples sob

Auxiliar Administrativo

Auxiliar de Pedreiro

supervisao.
Atender ao publico; organizar arquivos;
digitar documentos; agendar

Auxiliar de Secretaria . ) .
compromissos; controlar entrada e saida

de documentos.

Realizar limpeza e conservacao de
ambientes; fazer pequenos reparos;
auxiliar na movimentacao de materiais,
vigiar prédios publicos.

Realizar andlises clinicas e toxicologicas;
Bioquimico interpretar resultados de exames;
supervisionar equipes de laboratorio.
Realizar sepultamentos; preparar jazigos;
Coveiro manter a conservacao de cemitérios;
prestar apoio em cerimonias funebres.
Prestar assisténcia direta a saude;
coordenar equipes de enfermagem,;
realizar procedimentos técnicos;
organizar campanhas de prevencao.
Gerenciar farmacias municipais; orientar
sobre uso correto de medicamentos;
realizar controle de estoque de
medicamentos.

Fiscalizar o cumprimento de obrigagdes
Fiscal de Tributos tributarias; autuar infracoes; orientar
contribuintes sobre legislacao fiscal.
Realizar  atendimentos terapéuticos;
Fisioterapeuta desenvolver programas de reabilitacao;
orientar sobre prevencao de lesoes.
Realizar avaliacoes e terapias
fonoaudiologicas; desenvolver programas
de saude vocal; atender em escolas e
unidades de saude.

Coordenar equipes de agentes; elaborar
Inspetor da Guarda Municipal relatorios operacionais; investigar
ocorréncias; planejar acoes preventivas.
Realizar  consultas, diagnosticos e
tratamentos; prescrever medicamentos;

Aucxiliar de Servicos Gerais

Enfermeiro

Farmacéutico

Fonoaudio6logo

Médico
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coordenar equipes de saude; participar de
programas preventivos.

realizar
transporte de servidores e materiais;

Conduzir veiculos oficiais;

Motorista ~ .
fazer = manutencdao preventiva  dos
veiculos.
Elaborar cardapios balanceados;
C .. supervisionar preparo de alimentos;
Nutricionista p prep <
desenvolver programas de educacdo
nutricional.
Realizar  atendimento  odontoldgico;
, executar procedimentos preventivos e
Odontodlogo P P

curativos; desenvolver programas de
saude bucal.

Oficial de Manutencao

Realizar reparos em instalacoes elétricas,
hidraulicas e prediais; executar servigos
de pintura e conservagao.

Pedreiro

Executar obras e reformas; interpretar
projetos; realizar servigcos de alvenaria,
revestimento e acabamento.

Professor de Educacao Basica I

Lecionar para  Educacdao Infantil;
desenvolver atividades pedagogicas;
acompanhar desenvolvimento infantil.

Professor de Educacao Basica II

Lecionar para anos iniciais do Ensino
Fundamental; elaborar planos de aula;
avaliar aprendizagem.

Professor de Educacao Basica III

Lecionar para anos finais do Ensino
Fundamental;  desenvolver  projetos
interdisciplinares; orientar alunos.

Professor de Educacao Basica IV

Lecionar para anos finais do Ensino
Fundamental;  desenvolver  projetos
interdisciplinares; orientar alunos.

Psicologo

Realizar atendimento psicologico;
desenvolver programas de saude mental,
mediar conflitos institucionais.

Psicopedagogo Educacional

Avaliar dificuldades de aprendizagem em
alunos; Desenvolver estratégias
pedagogicas inclusivas; Orientar
professores e familias sobre métodos de
apoio; Intervir em casos de baixo
rendimento escolar.

Recepcionista

Atender e direcionar o publico; controlar
acesso a unidades; agendar consultas e

servicos; operar sistema de telefonia.
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Prestar assisténcia técnica rural; orientar
Técnico em Agropecudria produtores; implementar programas de
desenvolvimento agricola.

Auxiliar na escrituracao fiscal; elaborar
Técnico em Contabilidade demonstrativos contabeis; prestar apoio
em processos de licitacao.

Prestar cuidados basicos de enfermagem;
auxiliar em procedimentos médicos;
realizar curativos e administracao de
medicamentos.

Coletar e processar amostras bioldgicas;
Técnico em Laboratorio realizar exames laboratoriais basicos;
manter equipamentos calibrados.
Suporte clinico ao dentista; Preparo de
materiais e equipamentos; Exames
Técnico em Saude Bucal radiograficos béasicos; Educacao
preventiva em saude bucal; Gestao de
insumos e controle de infeccao.
Promover reabilitacao fisica e cognitiva;
Desenvolver atividades para inclusao
Terapeuta Ocupacional social e laboral; Acompanhar pacientes
com deficiéncias ou limitacdes; Adaptar]
ambientes para acessibilidade.
Confeccionar proéteses dentarias sob
prescricao; Reparar e ajustar aparelhos
Técnico em Prétese Dentaria odontolégicos; Manter equipamentos e
materiais em condi¢coes de uso; Auxiliar
na documentacao técnica.

Realizar atendimento clinico e cirargico
em animais; Fiscalizar zoonoses e saude
Veterinario animal publica; Supervisionar programas
de castracao e vacinacao; Emitir laudos e
pareceres técnicos.

Técnico em Enfermagem

Art. 10°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢oes em contrario, em especial o disposto no Art. 62 da Lei Municipal n°
858, de 23 de maio de 2025.

Paco da Prefeitura Municipal de Penaforte, em 05 de fevereiro de 2026.
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